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1. Оглавление

Стандартные требования оформления содержания указаны в ГОСТ 7.32.
В соответствии с ними в верхней части листа напишите «Оглавление», выравнивание - по 

центру. Через 2 интервала следует список: «Введение», наименования глав, подглав (Глава 1 и 
т.д.), «Заключение», «Список литературы», «Приложения». Наименования разделов пишутся 
прописными буквами, интервал полуторный. Наименования подразделов сдвигаются вправо на 
1 отступ (1,25). Напротив каждого пункта указывается страница.

Порядковый номер начинается со страницы 2. Шрифт - Times New Remen, кегль 14. 
Наполнение между наименованиями глав и номерами - точки. Для нумерации используются 
арабские цифры.

Пример оформления оглавления:
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3. Общие положения
Настоящие методические рекомендации по написанию выпускной квалификационной

работы семинарии устанавливает требования к выпускной квалификационной работе (далее 
ВКР) уровеня образования - бакалавриат.

Требование к объему и структуре ВКР
Рекомендуемый объем ВКР должен составлять 60-70 страниц (без /чета 
приложений); Структура ВКР содержит следующие обязательные элементы:

- титульный лист;
- оглавление;
- введение;
- основная часть;
- заключение;
- библиографический список;
- приложение(я) (при необходимости).
- ссылки и сноски.

Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту и равен 1,25 см.
Перенос слов с одной строки на другую производится автоматически.
Наименования всех структурных элементов ВКР - ОГЛАВЛЕНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, 

НАЗВАНИЯ ГЛАВ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК (за исключением 
приложений) записываются в виде заголовков строчными буквами по центру страницы без 
подчеркивания (шрифт 14 жирный). Точка после заголовка не ставится.

Номера страниц указываются арабскими цифрами с соблюдением сквс зной нумерации по 
всему тексту. Номер страницы проставляется по центру в нижней части листа без точки. 
Титульный лист включается в общую нумерацию страниц. Номер страницы на титульном листе 
не проставляется (нумерация страниц - автоматическая). Приложения включаются в общую 
нумерацию страниц. Иллюстрации и таблицы на листе формата АЗ учи”ываются как одна 
страница.

Главы имеют порядковые номера в пределах всей ВКР и обозначаются арабскими цифрами 
с точкой и записываются в виде заголовков строчными буквами по центру страницы без 
подчеркивания (шрифт 14 жирный). Слово «ГЛАВА» не пишется. Точка после заголовка не 
ставится. Главы основной части дипломной работы следует начинать с нового листа.

Например:



Например:
1. ПРАВОСЛАВИЕ НА ЮЖНОМ УРАЛЕ
Номер параграфов состоит из номеров главы и подглавы, разделенных точкой. В 

конце номера параграфа ставится точка. Наименование параграфов форматируется по 
обоим краям листа с отступом от левого края в 1,25 (шрифт 14 жирный). Точка после 
заголовка не ставится.

Например, Социальное служение Русской Православной Церкви как предмет научно­
исторического исследования

3. Титульный лист
Титульный лист является первой страницей ВКР и оформляется в соответствии с 

Приложением 4. Оформление титульного листа регулируется ГОСТом 2.1 OS- 95.
Размер полей для титульного листа:

- левое поле: 30 мм;
- правое поле: 10 мм;
- верхнее поле: 20 мм;
- нижнее поле: 20 мм.

Какой шрифт должен быть на титульном листе:
Шрифт - Times New Roman, размер - 14, название работы - 16. Все данные, кроме 

информации о студенте выравниваются - по центру. Абзацный отступ должен быть 
одинаковым по всему тексту и равен 1,25 см.

Инструкция для правильного оформления титульного л кета 
Шаг 1. Наименование образовательной организации

Религиозная организация - духовная образовательная организация вьешего образования 
«Томская духовная семинария Томской Епархии Русской Православной Церкви» (14 шрифт, 
заглавные буквы)

Шаг 2. Кафедра
Кафедра богословских и исторических дисциплин
Кафедра гуманитарных и церковно-практических дисциплин (14 шри<|т)

Шаг 3. Тип работы
ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА (16 шрифт, полужирный)

Шаг 4. Тема работы
Полное название темы (16 шрифт, полужирный, строчный)

Шаг 5. Данные исполнителя и проверяющего
Данные исполнителя и проверяющего имеют 14 размер шрифта и написание в нижнем 

регистре с выравниванием по правому краю.



Приложение 4
РЕЛИГИОЗНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ - ДУХОВНАЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 

ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
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Кафедра ____________________________________________________________
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(бакалаврская работа)
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Выполнил:__________________________
студент___ курса формы обучения

(очной/заочной)
Подпись студента

Научный руководитель:
(сан, Ф.И.О.)

Подпись руководителя
Работа допущена к защите:
_________________ 202 _г.
Зав. кафедрой

Подпись зав. кафедрой

ТОМСК-202



4. Содержание основной части выпускной квалификационной работы 
Введение

Во введении указывается проблема, которому посвящено исследование, 
определяется объект и предмет исследования, цель и задачи ВКР, обосновывается ее 
актуальность, теоретическая и практическая значимость, определяются методы 
исследования, дается краткий обзор информационной и методологической базы 
исследования.

Основная часть ВКР
Основная часть ВКР должна включать не менее двух глав (но, как пр гвило, не более 

четырех). В классическом варианте она может быть представлена теоретическим и 
практическим разделами, либо теоретическим методологическим. В основ гой части ВКР 
приводятся данные, отражающие сущность, методику и основные результаты 
исследования.

ВКР оформляется на русском языке. Допускается параллельное оформление текста 
работы или ее части на иностранном языке (английском, немецком и французском и др.) в 
форме дополнительного приложения.

Работа оформляется в виде текста, подготовленного на персональном компьютере с 
помощью текстового редактора и отпечатанного на принтере на листах форм ата А4 с одной 
стороны. Текст на листе должен иметь книжную ориентацию, альбомнгя ориентация 
допускается только для таблиц и схем приложений. Основной цвет шрифта - черный.

Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на 
определенных терминах, определениях, применяя инструменты выделения и шрифты 
различных стилей.

Поля страницы должны иметь следующие размеры:
левое - 30 мм, правое -15 мм, верхнее и нижнее 20 мм.
Текст печатается через полтора интервала шрифтом Times NewF.oman, размер 

шрифта 14 (для сносок 10).
Заключение

В Заключении (3-4 страницы) даются общие выводы по теме работы в соответствии с 
поставленными задачами, а также оценивается степень достижения цепи, выдвинутой во 
Введении. Выводы должны резюмировать выводы по главам, опираясь на частные результаты. 
Необходимо делать обобщения с точки зрения поставленной цели. Выводы должны содержать 
новую информацию, полученную в результате исследования, отражать научную новизну, 
теоретическую значимость и практическую ценность работы.

Совершенно недопустимы в качестве выводов «пустые» фразы, общеизвестные 
положения, расплывчатые формулировки, начинающиеся, например, со слов: «наверное», 
«возможно», «очевидно», «вид\то» и т. д. Выводы должны четко отвечать на поставленные 
в работе цель и задачи исследований, приведенные во введении.



5. Библиографический список

Библиографический список должен включать библиографическое эписание всех 
документов, которые были изучены автором при выполнении ВКР и повлияли на его мысли.

Описания документов (печатных, рукописных, электронных материалов) в списке 
располагаются в алфавитном порядке. Библиографический список ВКР бакалавра должен 
содержать, как правило, не менее 40 наименований.

Как правило, не менее 25 % используемой литературы должны Сыть изданы в 
последние пять лет.

Сведения об источниках приводятся в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.100- 
2018 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и 
правила составления». Сокращения в библиографическом описании выполняют по ГОСТ Р 
7.0.12-2011 «Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском 
языке».

Примеры оформления библиографического списка
Описание книги одного, двух, трех или четырех авторов:

Бурега В.В., Симеон (Томачинский), архим. Гомилетика : учебник бакалавра теологии. - 
М. : Общецерковная аспирантура и докторантура им. свв. Кирилла и Мефодия, ИД "Познание", 
2018.-452 с.

Социальное служение Русской Православной Церкви : учебное пособие для бакалавриата 
теологии / под ред. Н. Ф. Басова, С.В. Ильвицкой. - М. : Общецерков зая аспирантура и 
докторантура им. свв. Кирилла и Мефодия, ИД "Познание", 2019. - 512 с.

Кондрашов Н.А., Кузнецова Л.К., Войлова К.А. Сборник упражнений по старославянскому 
языку и методические указания к их выполнению. - М. : Просвещение, 2008 - 140 с.

Описание книги пяти и более авторов:
Основы религиозной культуры и нравственности : учебник / С .Н. Астапов, А.А. Корякин, 

Д.В. Матяш, [и др.] ; отв. ред. К.В. Воденко. — М. : РИОР : ИНФРА-М, 2017. — 200 с. — 
(Высшее образование).

Описание отдельного тома многотомного издания:
Пастернак Б. Л. Полное собрание сочинений : в 11 томах - М.: Слово, 2 )05. - Т. 7 : Письма, 

1905-1926.- 823 с.
Голсуорси Д. Сага о Форсайтах : [в 2 томах] / пер. с англ. М. Лорие. - М. : Время, 2017. - 

Т. 2. - 622 с. - (Сквозь время).
Описание государственных стандартов:
ГОСТ Р 7.0.100-2018. Библиографическая запись. Библиографическое описание. 

Общие требования и правила составления : национальный стандарт Российской Федерации 
: утвержден и введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому 
регулированию и метрологии от 3 декабря 2018 г. № 1050-ст. : введен впервые : дата 

•введения 2019-07-01. -М.: Стандартинформ, 2018. - 124 с.
Описание законодательных материалов:
Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации 

: Федеральный закон № 131 -ФЗ : [принят Государственной Думой 16 сент. 20 )3 г.: одобрен 
Советом Федерации 24 сент. 2003 г.]. - М. : Проспект ; СПб.: Кодекс, 2017.- 158 с.

Описание статей в журналах, газетах, сборниках научных статей:
Заридзе Г.В. Образовательная деятельность РПЦ на примере нравственного прихода 



храма // Известия ВГПУ. - 2017. - № 2. - С. 36-39.
Черемисина С.В. Особенности учета и налогообложения имущества религиозных 

организаций // Труды Томской духовной семинарии. - 2015. - Сб. 3. - С. 349-361.
Описание электронных ресурсов:
Епифанович, С.Л. Материалы к изучению жизни и творений плеп. Максима 

Исповедника: духовно-просветительское издание / С.Л. Епифанович. - Киев: Типография 
Университета св. Владимира. И. Т. Корчак-Новицкого, 1917. - 248 с. - Режим доступа: по 
подписке. - URL: http://biblioclub.ra/index.php?page=book&id=564177 (дата обращения: 
15.10.2021). - Текст: электронный.

Козлов М., прот., Огицкий Д.П. Западное христианство: взгляд с Востока: Учебное 
пособие. - М.: Изд-во Сретенского монастыря, 2009. - 608 с. - (Православнее богословие). 
- Режим доступа: свободный. - URL: https://azbyka.ru/otechnik/bogoslovie/zapadnoe- 
hristianstvo-vzgljad-s-vostoka/#0_l. (дата обращения: 15.10.2021). - Текст: электронный.

6. Библиографические ссылки

В тексте ВКР цитаты воспроизводятся с соблюдением всех правил цитирования 
(соразмерная кратность цитаты, точность цитирования). Цитированная информация 
заключаются в кавычки, после чего приводится библиографическая ссылка на работу 
автора. Ссылки в тексте работы выполняются по ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая 
ссылка. Общие требования и правила составления».

В ВКР используют подстрочные библиографические ссылки, которые оформляются 
как примечания, вынесенные из текста вниз полосы документа (в сноску). Для связи 
подстрочных ссылок с текстом ВРК используют знак сноски. Сноски в тексте располагают 
с абзацного отступа в конце страницы, на которой они обозначены, и отделяют от текста 
короткой тонкой горизонтальной линией с левой стороны, а к данным, расположенным в 
таблице, - в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы. Знак сноски 
ставится непосредственно после того слова, числа, символа, предложение к которому 
даётся пояснение, и перед текстом пояснения. Сноску обозначают арабскими цифрами и 
помещают на уровне верхнего обреза шрифта, например:

4«... нравственные воззрения» .
Сноски нумеруются в пределах каждой отдельной страницы, т.е. на новой странице 

нумерация возобновляется сначала.
Подстрочная ссылка на книгу:
1 Кирилл (Гундяев), Патр. Московский и всея Руси, Хлопецкий А.П. И вечный 

бой...Святитель Николай Японский и истоки боевых искусств России. - М. : Вече, 2013. - 
С. 77-82.

2 Новоселов М.А. Догмат и мистика в Православии, Католичестве и Протестантизме. 
- М.: Лепта-Пресс, 2013. - 384 с.

Подстрочная ссылка на отдельный том многотомного издания:
3 Иоанн Златоуст, свт. Творения. - СПб. : Канон. - 2019. - Т. 2. - С. 883
Подстрочная ссылка на статью в журнале, газете и сборнике научьых трудов:
4 Белов А.К. К 100-летию русской революции // Ипатьевский вестник - 2017. - № 5. - 

С. 30.
Подстрочная ссылка на электроннный ресурс:

http://biblioclub.ra/index.php?page=book&id=564177
https://azbyka.ru/otechnik/bogoslovie/zapadnoe-hristianstvo-vzgljad-s-vostoka/%25230_l


5 Доклад Святейшего Патриарха Кирилла на Архиерейском Совещании 2 февраля 
2015 года [Электронный ресурс] // Официальный сайт Московского Патриархата Русской 
Православной Церкви. - Режим доступа: свободный. - URL: 

 (дата обращения: 15.10.2021). - Текст: 
электронный.
http://www.patriarchia.ru/db/text/3979129.html

6 Григорий (Борисоглебский Н. И.), архим., Сочинение Блаженного Августина «О 
Граде Божием», как опыт христианской философии истории - Харьков: б.и, 1891. - 62 с. - 
Режим доступа: по подписке. - URL:  
(дата обращения: 15.10.2021). - ISBN 978-5-4460-0594-9. - Текст: электронный.

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=75619

Первая ссылка (сноска) на работу того или иного автора должна содержать все 
обязательные элементы: фамилию и инициалы автора, название работы, мест э, год издания, 
страницу или объем документа в целом. При ссылке на статью указывается также источник 
публикации.

При нескольких ссылках на одну и ту же работу полное описание дается лишь в 
первой ссылке, а в последующих приводится фамилия и инициалы ав”ора, заглавие 
произведения и номер страницы. Длинные заглавия сокращаются, onyiценные слова 
заменяются многоточием.
Первичная 6 Михаил (Грибановский), еп. Над Евангелием. - СПб.: Сатис, 1994.

- 256 с.

Повторная 15 Михаил (Грибановский), еп. Над Евангелием. - С. 81.
При последовательном расположении первичной и повторной ссылок текст 

повторной ссылки заменяют словами «Там же»:
Первичная 7 Аверкий (Таушев), архиеп. Четвероевангелие. Апостол :

Руководство к изучению Священного Писания Нового Завета. - М.: Изд-во 
Православного Свято-Тихоновского Богословского ин-та, 200 L - С. 54-55.

Повторная 8 Там же. С. 68.

При ссылках на структурную часть текста выполняемой ВКР указьп аются номера 
глав, параграфов, пунктов, подпунктов, перечислений, графического материала, формул, 
таблиц, приложений, а также графы и строки таблицы цитируемой ВКР. При ссылках 
следует писать: «... в соответствии с главой 2», «... в соответствии со схемой 2». «(схема 
2)». «в соответствии с таблицей 1», «таблица 4», «...в соответствии с приложением I» и т. п.

7. Сокращения и аббревиатуры
В ВКР используются только общепринятые сокращения и аббревиатуры. Если в 

работе принята особая система сокращений слов, наименований, то перечень принятых 
сокращений должен быть приведен в структурном элементе «Обозначения г: сокращения» 
после структурного элемента ВКР «Содержание».

8. Приложения
В приложение включаются связанные с выполненной ВКР материалы, которые по 

каким-либо причинам не могут быть внесены в основную часть: 
справочные материалы, таблицы, схемы, нормативные документы, образцы документов, 
инструкции, методики (иные материалы), разработанные в процессе выпол зения работы, 
иллюстрации вспомогательного характера и т.д.

http://www.patriarchia.ru/db/text/3979129.html
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=75619


Приложения к ВКР оформляются на отдельных листах, причем каждое из них 
должно иметь свой тематический заголовок и в правом верхнем углу страницы надпись 
«Приложение» с указанием его порядкового номера арабскими цифре ми. Характер 
приложения определяется студентом самостоятельно, исходя из содержания работы. Текст 
каждого приложения может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, 
которые нумеруют в пределах каждого приложения. Приложения должны иметь общую с 
остальной частью работы сквозную нумерацию страниц.

Цифровой (графический) материал (далее - материалы), как правиле, оформляется 
в виде таблиц, графиков, диаграмм, иллюстраций и имеет по тексту отдельную сквозную 
нумерацию для каждого вида материала, выполненную арабскими цифрами.


